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Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Wabrzeznie

ul. Wolnosci 44
87-200 Wabrzezno

tel. /56/6882450 — 57 wew. 135, fax /56/6882450 -50 wew. 170

e-mail: pcpr@wabrzezno.pl

strona internetowa: pcpr-wabrzezno.rbip.mojregion.info

ZAPYTANIE OFERTOWE

dla zamo6wien, ktérych warto$¢ nie przekracza 50 000 netto zlotych

Zorganizowanie spotkania $wiadomos$ciowego na rzecz rozwoju rodzinnych form pieczy
zastepczej w ramach projektu pn. ,,Rodzina w centrum Etap I” wspoélfinansowanego ze Srodkow
Europejskiego Funduszu Spolecznego Plus w ramach Osi Priorytetowej 08 Fundusze
Europejskie na wsparcie w obszarze rynku pracy, edukacji i wlaczenia spolecznego, Dzialanie
FEKP.08.25 Uslugi wsparcia rodziny i pieczy zast¢pczej. Program Regionalny: Fundusze
Europejskie dla Kujaw i Pomorza na lata 2021-2027

POSTEPOWANIE PROWADZONE W TRYBIE § 3 ZALACZNIKA
DO UCHWALY Nr 90/165/2020 ZARZADU POWIATU W WABRZEZNIE
z dnia 22 grudnia 2020r. w sprawie wprowadzenia regulaminu zamoéwien publicznych

Powiatu Wabrzeskiego

Wabrzezno, dnia 01.10.2024 r.

Zatwierdzam:
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1. Zamawiajacy:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie, ul. Wolnosci 44, 87-200 Wabrzezno
Nip: 878-15-70-184

Tel: 56-688-24-50 wew. 135

Fax 56-688-24-50 wew. 170

e-mail: pcpr@wabrzezno.pl

WwWw.pcpr-wabrzezno.rbip.mojregion.info

Kody CPV:

80 57 00 00 - 0 ustugi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego

85 32 00 00 — 8 ustugi spoteczne

55 52 00 00 -1 ustugi dostarczania positkow

55 30 00 00 - 3 ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkéw

2. Szczegltowy opis przedmiotu Zamowienia:

1) Przedmiotem zamoéwienia jest kompleksowe zorganizowanie spotkania $§wiadomosciowego na
rzecz rozwoju rodzinnych form pieczy zastepczej w ramach projektu pn. ,,Rodzina w centrum
Etap I” wspotfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach Osi
Priorytetowej 08 Fundusze Europejskie na wsparcie w obszarze rynku pracy, edukacji i wlaczenia
spotecznego, Dziatanie FEKP.08.25 Ustlugi wsparcia rodziny i pieczy zastgpczej. Program
Regionalny: Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza na lata 2021-2027.

2) Stanowigce przedmiot umowy spotkania beda miaty forme¢ wyktadu, prelekcji, prezentacja, dyskusji
w grupie itp. Wybor konkretnych metod nastapi w porozumieniu
z Zamawiajacym (Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wyboru formy w uzgodnieniu
z Wykonawca).
3) W  spotkaniu ~ wezmie  udziat do 50  osob. Czas  trwania  spotkania:
6 godzin zegarowych z uwzglgdnieniem przerw: kawowej i przerwy lunchowej.
4) Przewidywane terminy spotkan to 26 listopad 2024 r.
5) Spotkanie adresowane bedzie m.in. do pracownikow instytucji pomocy spolecznej, placowki
opiekunczo-wychowawczej.
6) Pozostate wymagania:
- wlasny sprzet dydaktyczny niezbedny do realizacji spotkania (rzutnik, laptop, naglosnienie — jezeli
nie bedg zabezpieczone na sali),
- sporzadzenie sprawozdanie z realizacji spotkania (dostarczone w terminie 5 dni od zakonczenia
spotkania),
7) Wymagania techniczne:
- sala powinna posiada¢ odpowiednie o$wietlenie tj. dostgp do $wiatla dziennego oraz
catodobowego, umozliwiajgcego swobodne i bezpieczne dla wzroku czytanie, a takze mozliwo$¢
zaciemnienia podczas prezentacji multimedialnej, miejsca siedzace dla wszystkich uczestnikow
spotkania oraz miejsce ze stotami ( na sali szkoleniowej lub w jej bezposrednim poblizu), w ktorym
mozna wystawi¢ catering podczas spotkania);
- fatwy dostep do zrodta pradu, rzutnik, ekran lub przynajmniej jedna biata lub bardzo jasna pionowa
$ciana, na ktorej mozna wyswietli¢ obraz z rzutnika, tablica typy flipchart wraz z wyposazeniem
( papier, pisaki);
- w okresie grzewczym zapewnienie ogrzewania;
- odpowiednia odleglos¢ od Zrodet hatasu;
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- zapewnione warunki dyskrecji (sala zamknigta, bez mozliwosci przechodzenia przez nig lub
przebywania 0sob nie biorgcych udziatu w zajeciach);
-miejsce do przechowywania odziezy wierzchniej;
- dostepnos¢ sali na 30 minut przed i po spotkaniu w celu roztozenia i zlozenia niezbednych
materialdw szkoleniowych przez prowadzacego spotkanie eksperta;
-bezplatny dostep do toalety, bezplatny parking w bezposrednim sgsiedztwie sali;
- w zwigzku z mozliwym uczestnictwem o0sob niepelnosprawnych, budynek w ktérym znajduje si¢
sala nie moze posiada¢ barier architektonicznych, w przypadku sali na wyzszym poziomie niz parter,
budynek powinien by¢ wyposazony w windg;
8) Miejsce wykonania ustugi — sala konferencyjna wskazana na terenie Miasta Wabrzezno np.
Restauracja Mtyn. Dopuszcza si¢ wykonanie ustugi w sali konferencyjnej spetniajacej wymagania
Zamawiajacego w odleglosci do 13 km od siedziby Zamawiajgcego — proponowane miejsce nalezy
uzgodni¢ z Zamawiajacym.
9) Dziatania promocyjne: Podjete przez Wykonawce dzialania promocyjne powinny jednoznacznie
podkresla¢ role Unii Europejskiej we wspotfinansowaniu projektu ,, Rodzina w centrum Etap 1.
Do wykonawcy nalezy oznaczenie znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy Europejskich oraz
znakiem wojewodztwa kujawsko-pomorskiego oraz herbem powiatu:
a) wszystkich prowadzonych dziatan informacyjnych i promocyjne dotyczace Projektu;
b) wszystkich dokumentéw zwigzanych z realizacja Projektu, podawane do wiadomosci
publicznej;
c) wszystkich dokumentow i materiatéw dla 0sob i podmiotow uczestniczacych w Projekcie;
-umie$ci¢ w miejscu spotkania plakat powierzony przez Zamawiajgcego;
-przekazywanie osobom i podmiotom uczestniczacym w Projekcie informacji przynajmniej w formie
stownej i odpowiedniego oznakowani, ze Projekt uzyskat dofinansowanie;
-zamies$ci¢ widoczna informacje w miejscu realizacji spotkania utatwiajacg uczestnikom dotarcie na
miejsce wydarzenia no. Przed budynkiem lub w holu budynku,
-skompletowanie i dystrybucj¢ materialow dydaktycznych wsrod uczestnikow spotkania.
10) Wykonawca zobowigzany jest do sporzadzania list obecno$ci oraz list potwierdzajacych odbior
materiatlow dydaktycznych, wyzywienia. Do wykonawcy nalezy rowniez wykonanie min 50 zdjec
z organizowanego spotkania i przekazanie ich zamawiajagcemu w terminie 5 dni od zakonczenia
spotkania .

3. Wymagania dotyczace kadry.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ eksperta/trenera/wyktadowce posiadajacego wiedze
teoretyczng oraz min. 3 — letnie do$wiadczenie praktyczne w obszarze wsparcia rodziny
i systemu pieczy zastepczej.

Osoba prowadzaca spotkanie powinna mie¢ wyksztalcenie wyzsze kierunkowe tj. pedagogika,
socjologia, resocjalizacja, psychologia lub nauki o rodzinie.

4. Wymagania dotyczace ushugi cateringowej.

Wykonawca zapewni ushuge gastronomiczng, podczas spotkania dla wszystkich uczestnikow
sktadajaca sig z:

- bufetu kawowego: kawa, herbata z dodatkami: cukier, $mietanka do kawy, cytryna, woda mineralna
niegazowana i gazowana w butelkach 0,5 litra na osobe — dla wszystkich uczestnikow, dwa rodzaje
ciasta — po dwa kawatki ( 1 kawatek min. 150 gram) — dla wszystkich uczestnikow, wraz z
odpowiednig zastawg z wylaczeniem naczyn jednorazowych;

- obiadu dla kazdego uczestnika sktadajacego si¢ z: zupy 300 ml (np. krem z pomidorow) kazda
porcja, migsa lub ryby na ciepto — 200 gram kazda porcja, suréwki ze $wiezych warzyw — 150 gram

3



Samorzad Wojewddztwa

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez s * " k 1
dla Kujaw i Pomorza Unie Europejska * Kujawsko-Pomorskiego

kazda porcja, cieptych dodatkéw — ziemniakow lub frytek — 200 gram porcja, sokow owocowych 0,3
l. jedna porcja, wody mineralnej 0,3 1, wraz z odpowiednig zastawa, z wylaczeniem naczyn
jednorazowych.

5. Wymagania dotyczace materialéw dydaktycznych.

Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ materialy dydaktyczne na kazde =ze spotkan
W postaci:

1) materiaty szkoleniowe z wyktadu/prelekcji w wersji papierowej potaczone ze sobg (np. bindowane,
zszyte),

2) notes w formacie A4, min. 50 kartkowy w kratke trwale ologowany (logotypy zostang uzgodnione
z Zamawiajacym),

3) dlugopis metalowy, automatyczny z grawerem w postaci loga (logo zostanie uzgodnione
z Zamawiajacym),

4) teczka papierowa z gumka, kolorowa trwale ologowana (logotypy =zostang uzgodnione
z Zamawiajacym).

6. Termin i sposéb skladania ofert.

1) ofertg cenowa nalezy ztozy¢ na druku stanowigcym zatgcznik nr 1,

2) oferte nalezy ztozy¢ do 10.10.2024 r. do godziny 10:00. Oferte mozna sktadaé:

- elektronicznie na adres dbroda@pcprwabrzezno.pl lub papierowo na adres Powiatowe Centrum
Pomocy Rodzinie w Wabrzeznie, ul. Wolnosci 44, 87-200 Wabrzezno,

7. Warunki udzialu w postepowaniu:

Z postgpowania o udzielnie zamowienia wyklucza si¢ Wykonawce, o ktérym mowa w art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2024r.
poz. 507), b) Wykonawce, o ktorym mowa w art. 5k Rozporzadzenia (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca
2014 roku dotyczace $rodkdéw ograniczajacych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi
sytuacj¢ na Ukrainie (Dz. Urz. UE L 229 z 31.07.2014, str. 1, z p6zn. zm.).

8. Ocena ofert.

1) Ocena ofert nastgpi niezwlocznie po terminie otwarcia ofert. O wyborze najkorzystniejszej oferty
Zamawiajacy poinformuje Wykonawce mailowo/telefonicznie.

2) Zamawiajacy dokona wyboru jako najkorzystniejszej oferty, ktora spetni wszystkie wymagania
formalne oraz wykonawca wykaze spelnianie postawionych warunkoéw udziatu w postgpowaniu.

3) Zamawiajacy zastrzega prawo do jednokrotnego wezwania do uzupelienia dokumentow
w sytuacji, w ktorej przedtozone w ofercie dokumenty beda niekompletne, beda zawieraty btedy
lub brak bedzie dokumentdéw upowazniajacych do ztozenia oferty w imieniu Wykonawcy.

9. Termin realizacji Zaméwienia.
Planowany termin realizacji Zamowienia:
-26.11.2024 r.

10. Kryterium wyboru

Przy wyborze Oferty Zamawiajgcy bedzie brat pod uwage kryterium cenowe
cena = 100 %.
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1) cena oferty brutto
Zamawiajacy dokona oceny ofert przy zastosowaniu kryterium cena wg podanego nizej
wzoru:

P — Iaczna ocena oferty

najnizsza oferowana cena
P= x 100 pkt x 100%
cena badanej oferty

11. Oferta wykonawcy ma zawiera¢ nastepujace dokumenty:
- formularz oferty wg zalaczonego do zapytania ofertowego wzoru — zalacznik nr 1,
- projekt umowy - zatgcznik nr 2, i 2a
- wykaz zawierajacy dane eksperta/ekspertow prowadzacych spotkanie-zatacznik nr 3;

12. Osoby do kontaktu :
Dariusz Broda, Marika Madra

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Wabrzeznie
Tel. 56 688 24 50 wew. 135, kom 533 198 565

13. Warunki zmiany umowy

1.Zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznos$ci.

2.Dopuszcza si¢ mozliwos¢ dokonania zmian niniejszej umowy w stosunku do tresci oferty jedynie w
zakresie:

1) terminu wykonania przedmiotu umowy ze wzgledéw organizacyjnych;

3) gdy konieczno$¢ wprowadzenia zmian bedzie nastgpstwem zmian wytycznych dotyczacych
Programu Operacyjnego lub wytycznych i zalecen Instytucji Zarzadzajace;j;

4) gdy wynikng rozbiezno$ci lub niejasnosci w umowie, ktérych nie mozna usunagé¢ w inny sposob,

a zmiana bedzie umozliwia¢ usuniecie rozbieznosci i doprecyzowanie umowy w celu jednoznacznej
interpretacji jej zapisow przez strony.

3.Ponadto warunkiem wprowadzenia zmiany terminu wykonania przedmiotu umowy jest wystgpienie
okolicznos$ci niezaleznych od stron umowy, uniemozliwiajacych wykonanie umowy w terminie
pierwotnym.

14. Klauzula informacyjna RODO
Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE, (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), zwanego jako ,,RODO" udostgpniam klauzule
informacyjna

Administratorem Pana/Pani danych osobowych Do kontaktéw w sprawie ochrony Pana/Pani
bedzie: Dyrektor Powiatowego Centrum Pomocy danych osobowych zostal takze powotany
Rodzinie w Wabrzeznie. Moze si¢ Pan/Pani znim | inspektor ochrony danych, z ktérym moze si¢
kontaktowa¢ w nastepujgcy sposob: listownie na adrd Pan/Pani kontaktowaé wysylajac e-mail na
siedziby: 87-200 Wabrzezno, ul. Wolnosci 44, e- adres: iod@wabrzezno.pl

mailowo: pcpr@wabrzezno.pl, telefonicznie 56 688
24 51.
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1. Pana/Pani dane osobowe przetwarzane bgda na podstawie:

1) art. 6 ust. 1 lit ¢), art. 9 ust. 2 lit. g) i art. 10 RODO, w zwiazku z ustawg z dnia 11 wrze$nia 2019
r. Prawo zamowien publicznych — art. 2 ust. 2 pkt 2) i regulaminem/instrakeja/zasadami*
udzielania zamodwien publicznych w celu realizacji obowigzku prawnego cigzacego na
administratorze tj. udzielenia zamowienia publicznego;

2) art. 6 ust. 1 lit b) RODO, w zwiagzku z ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych — art. 2 ust. 2 pkt 2) i regulaminemtinstrakejg/zasadami* udzielania zamowien
publicznych w celu wykonania umowy, ktorej strong jest osoba, ktorej dane dotycza tj. zawarcie
odptatnej umowy zawieranej migdzy zamawiajacym a wykonawca, ktorej przedmiotem jest
ustuga, dostawa lub robota budowlana (tez umowa o podwykonawstwo);

3) art. 6 ust. 1 lit a RODO na podstawie zgody. Zgoda jest wymagana, gdy uprawnienie do
przetwarzania danych osobowych nie wynika wprost z przepisow prawa, a przekazesz
administratorowi z wlasnej inicjatywy wigcej danych niz jest to konieczne dla zatatwienia
Pana/Pani sprawy (tzw. dziatanie wyraznie potwierdzajace) np. podanie nr telefonu, adresu e-mail
i inne.

2. Pana/Pani dane osobowe mozemy ujawniaé, przekazywac i udostgpnia¢ wylacznie podmiotom
uprawnionym na  podstawie obowiazujacych przepisow prawa, sg nimi m.in. wykonawcy,
podmioty $wiadczace ustugi pocztowe, bankowe, telekomunikacyjne oraz inne podmioty, gdy
wystapig z takim zgdaniem oczywiscie w oparciu o stosowna podstawe prawng, pracownikom oraz
wspotpracownikom administratora.

3. Pana/Pani dane osobowe mozemy takze przekazywaé¢ podmiotom, ktore przetwarzajg je na zlecenie
administratora tzw. podmiotom przetwarzajacym, sa nimi m.in. podmioty $wiadczace ustugi
informatyczne i inne jednakze przekazanie Pana/Pani danych nastgpi¢c moze tylko wtedy, gdy
zapewnig one odpowiednig ochron¢ Pana/Pani praw.

4. Pana/Pani dane osobowe przetwarzane beda do czasu istnienia podstawy do ich przetwarzania, w
tym rowniez przez okres przewidziany w przepisach dotyczacych przechowywania i archiwizacji
dokumentacji i tak:

1) przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego;

2) jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, przez czas trwania umowy, do czasu przedawnienia

roszczen;

3) w zakresie danych, gdzie wyrazit/a Pan/Pani zgode na ich przetwarzanie, do czasu cofnigcie

zgody, nie dluzej jednak niz do czasu wskazanego w pkt 1.

5. W zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych przez Administratora ma Pan/Pani prawo do:

1) dostepu do tresci danych, jednakze jezeli spetnienie obowigzku prawa dostgpu do danych osobie
ktorej dane dotycza, wymagatoby niewspotmiernie duzego wysitku, zamawiajacy moze zadac
od osoby, ktérej dane dotycza, wskazania dodatkowych informacji majacych na celu
sprecyzowanie zadania, w szczego6lnosci podania nazwy lub daty postgpowania o udzielenie
zaméwienia publicznego lub konkursu;

2) sprostowania danych;
3) usunigcia danych, jezeli:
a) wycofa Pan/Pani zgode¢ na przetwarzanie danych osobowych,
b) dane osobowe przestang by¢ niezbedne do celéw, dla ktérych zostaly zebrane lub dla ktorych
byty przetwarzane,
¢) dane sg przetwarzane niezgodnie z prawem;
4) ograniczenia przetwarzania danych, jezeli:
a) osoba, ktérej dane dotycza, kwestionuje prawidlowos$¢ danych osobowych,
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b) przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoba, ktérej dane dotycza, sprzeciwia si¢ usunigciu
danych osobowych, zadajac w zamian ograniczenia ich wykorzystywania,

¢) administrator nie potrzebuje juz danych osobowych do celéw przetwarzania, ale sg one
potrzebne osobie, ktorej dane dotycza, do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen,

d) osoba, ktorej dane dotycza, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania — do czasu stwierdzenia,
czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie administratora sa nadrzgdne wobec podstaw
sprzeciwu osoby, ktérej dane dotycza. Wystgpienie osoby z zadaniem ograniczenia
przetwarzania danych nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu;

5) cofnigcia zgody w dowolnym momencie. Cofnigcie zgody nie wpltywa na przetwarzanie

danych dokonywane przez administratora przed jej cofnigciem.

6. Podanie Pana/Pani danych:

1) jest wymogiem ustawy na podstawie, ktorych dziala administrator. Jezeli odméwi Pan/Pani
podania danych, poda Pan/Pani nieprawidtowe dane, administrator nie bedzie mogt zrealizowaé
celu do jakiego zobowigzuja go przepisy prawa;

2) jest wymogiem umownym. Jezeli nie poda Pan/Pani nam swoich danych osobowych nie
bedziemy mogli podpisaé i realizowaé z Panem/Pani umowy;

3) jest dobrowolne w zakresie zgody, ktéra moze by¢ cofnigta w dowolnym momencie.

7. Przystuguje Panu/Pani takze skarga do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych Warszawa ul. Stawki 2, gdy uzna Pan/Pani, iz przetwarzanie danych osobowych
narusza przepisy ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016
r.

8. Dane nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym réwniez w formie

profilowania.

9. Administrator nie przekazuje danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji

migdzynarodowych.

Integralng cze$¢ niniejszego zapytania:

1) Formularz ofertowy - Zatacznik nr 1,
2) Projekty umow - Zatacznik nr 2;
3) Dane dotyczace trenera — Zalacznik nr 3.



