ZARZADZENIE NR 9/2026
DYREKTORA
POWIATOWEGO CENTRUM POMOCY RODZINIE W WABRZEZNIE

z dnia 22 lipca 2026 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu prowadzenia Centralnego Rejestru Umow

w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Wabrzeinie

Na podstawie § 17 ust. 1 pkt 7 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Wabrzeznie stanowigcego zatacznik do uchwaty nr 146/211/2017
Zarzadu Powiatu w Wabrzeznie z dnia 29 grudnia 2017r. w sprawie Regulaminu
Organizacyjnego Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Wabrzeznie, zarzadzam

co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam Regulamin prowadzenia Centralnego Rejestru Uméw w Powiatowym
Centrum Pomocy Rodzinie w Wabrzeznie, stanowigcy Zatacznik nr 1 do niniejszego

Zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2026 .

Elektronicznie

. podpisany przez
JUStyna Maria Justyna Maria

Przybytowska
P rzyby’fOWS ka Data: 2026.07.22

13:49:32 +02'00'



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 9/2026
Dyrektora

Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Wabrzeznie

z dnia 22 lipca 2026 r.

Regulamin prowadzenia

Centralnego Rejestru Umow

w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie

w Wabrzeznie



§1

Niniejszy regulamin zostat opracowany na podstawie:

1)

2)

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2025 r. poz. 1483 ze zm.),
w szczegdblnosci art. 34a—34b;
rozporzadzenia Ministra Finansow i Gospodarki z dnia 30 marca 2026 r. w sprawie Centralnego

Rejestru Umow Jednostek Sektora Finanséw Publicznych (Dz.U. z 2026 r. poz. 440).

§2

llekroé w regulaminie jest mowa o:

1)

2)
3)

ustawie rozumie sie przez to - ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2025
r. poz. 1483 ze zm.);
PCPR rozumie sie przez to — Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Wabrzeznie;

CRU rozumie sie przez to — Centralny Rejestru Umdw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych.

§3

Regulamin ma charakter aktu wewnetrznego i obowigzuje pracownikéw Powiatowego Centrum Pomocy

Rodzinie w Wabrzeznie w zakresie wykonywania czynnosci zwigzanych z Centralnym Rejestrem Umodw

Jednostek Sektora Finanséw Publicznych.

§4

Celem regulaminu jest:

1)

2)

3)
4)

zapewnienie  prawidtowej realizacji obowigzkéw  wynikajacych z art. 34a  ustawy
o finansach publicznych;

ujednolicenie zasad postepowania w zakresie kwalifikacji, wprowadzania, publikowania
i aktualizacji informacji o umowach;

okreslenie rél i odpowiedzialnosci pracownikéw PCPR w zakresie CRU;

zapewnienie zgodnosci dziatan PCPR z zasadami jawnosci finansdw publicznych oraz ochrony

danych osobowych.

§5

Regulamin okresla zasady:

1)
2)
3)
4)

kwalifikowania uméw do ujecia w CRU;
obiegu informacji o umowach;
wprowadzania i publikowania danych w systemie CRU;

dokonywania aktualizacji, korekt oraz obstugi anekséw;



5)

1.

2.

3.

organizacji dostepu i rél uzytkownikéw CRU.

§6
Do CRU ujmuje sie informacje o umowach spetniajgcych facznie nastepujgce warunki:
1) umowy zawarte zostaty przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Wabrzeznie lub na
jego rzecz;
2) umowy spetniajg warunki okreslone w art. 34a ust. 1 ustawy o finansach publicznych;
3) umowy zawarte zostaty od dnia 1 lipca 2026 .
Do CRU nie ujmuje sie w szczegdlnosci:
1) decyzji administracyjnych i Swiadczen;

2) umodw o prace.

§7
Odpowiedzialnos¢ za prawidtowg realizacje obowigzkéw CRU ponosi Dyrektor Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Wabrzeznie jako kierownik jednostki sektora finanséw publicznych.
Dyrektor sprawuje nadzdér nad:
1) terminowoscig publikacji;
2) poprawnoscia i kompletnoscig danych;

3) organizacja dostepu do systemu CRU.

§8

W systemie CRU funkcjonujg nastepujace role:

1) Administrator CRU;

2) Uzytkownik wprowadzajgcy informacje;

3) Uzytkownik publikujgcy informacje.
Administrator CRU:

1) zatwierdza i usuwa konta uzytkownikéw;

2) nadaje role i uprawnienia zgodnie z decyzjg Dyrektora PCPR;
3) zarzadza dostepami do systemu.

Uzytkownik wprowadzajgcy informacje do CRU:

1) wprowadza dane o umowie do systemu CRU;

2) przygotowuje wpis do publikacji;

3) aktualizuje dane w przypadku anekséw lub zmian;

4) dokonuje korekt btednie wprowadzonych informacji;

5) odpowiada za rzetelnos$¢ danych zrodtowych.



Uzytkownik publikujacy informacje w CRU:

1) weryfikuje poprawnos¢ wpisu;

2) publikuje informacje w CRU.

Dopuszcza sie tgczenie przez jednego pracownika funkcji Administratora CRU, Uzytkownika
wprowadzajgcego informacje do CRU oraz Uzytkownika publikujgcego informacje w CRU w zakresie
nadanych uprawnien i zgodnie z organizacjg pracy jednostki.

Uzytkownikom kont w PCPR nadaje sie upowazinienie do wykonywania czynnosci w systemie
teleinformatycznym, w ktérym jest prowadzony Centralny Rejestr Uméw Jednostek Sektora Finanséw

Publicznych, ktére stanowi zatgcznik do Regulaminu.

§9

Komodrki merytoryczne przekazuja informacje o zawartej umowie wyznaczonemu w PCPR
Uzytkownikowi wprowadzajagcemu informacje do CRU niezwtocznie po zawarciu umowy, nie pdzniej
jednak niz w terminie 3 dni roboczych.

Przekazywane informacje obejmujg w szczegdlnosci:

1) numer umowy — o ile taki numer nadano;

2) date zawarcia umowy;

3) okres, na jaki umowa zostata zawarta;

4) oznaczenie stron umowy;

5) wskazanie przedmiotu umowy;

6) wartos¢ umowy;

7) status umowy i dzien zakoriczenia obowigzywania umowy;

8) zrddta finansowania.

Uzytkownikowi wprowadzajacy informacje do CRU:

1) analizuje, czy umowa stanowi zamdwienie publiczne;

2) wprowadza wymagane informacje do systemu CRU.

Uzytkownik wprowadzajacy informacje do CRU wprowadza dane do systemu w terminie do 10 dni
roboczych liczonych od dnia otrzymania informacji o umowie.

Wprowadzenie danych do systemu nie jest rdwnoznaczne z publikacja.

§10
Uzytkownik publikujgcy informacje w CRU sprawdza kompletnos¢ informacji, a nastepnie publikuje
wpis 0 umowie.
Dane o umowie wprowadza sie do CRU w terminie umozliwiajgcym publikacje nie pdzniej niz 30 dni

od dnia zawarcia umowy.



Publikacja informacji stanowi wykonanie obowigzku ustawowego.

§11
Aneks do umowy ujmowanej w CRU skutkuje aktualizacjg istniejgcego wpisu, jezeli zmienia dane
ujawniane w CRU.
Aneks nie stanowi podstawy do utworzenia nowego wpisu.
Aktualizacja powinna nastgpi¢ niezwtocznie po zawarciu aneksu.
Komérki merytoryczne przekazuja informacje o zawarciu aneksu wyznaczonemu w PCPR
Uzytkownikowi wprowadzajgcemu informacje do CRU niezwtocznie po zawarciu aneksu, nie pdzniej

jednak niz w terminie 3 dni roboczych.

§12
W przypadku stwierdzenia btednie wprowadzonych danych dokonuje sie korekty poprzez aktualizacje
istniejgcego wpisu.
Niedopuszczalne jest usuwanie wpisu lub tworzenie nowego wpisu wytgcznie w celu
naprawienia btedu.
Komdrki merytoryczne przekazujg informacje o koniecznosci dokonania korekty wpisu wyznaczonemu
w PCPR Uzytkownikowi wprowadzajgcemu informacje do CRU niezwtocznie po stwierdzeniu potrzeby

dokonania korekty, nie pdzniej jednak niz w terminie 3 dni roboczych.

§13
W przypadku umowy zawartej na rzecz wielu jednostek sektora finanséw publicznych Powiatowe
Centrum Pomocy Rodzinie w WabrzeZznie wykonuje obowigzki dot. CRU w zakresie, w jakim
informacje o umowie odnoszg sie do PCPR w Wabrzeinie, zgodnie z art. 34a ust. 3 ustawy
o finansach publicznych.

Umowy sg ujmowane w CRU odrebnie przez kazdg JSFP w zakresie jej odpowiedzialnosci.

§14
Dane w CRU przetwarza sie zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych.
W systemie CRU stosuje sie zasade minimalizacji danych.
W systemie CRU nie ujawnia sie informacji, ktérych publikacja podlega ograniczeniu na podstawie

odrebnych przepiséw.

§15

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2026 r.



2. Regulamin podlega udostepnieniu pracownikom PCPR.
3. Nadzér nad stosowaniem regulaminu sprawuje Dyrektor Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie

w Wabrzeznie.

Elektronicznie

Ju Styna podpisany przez
. Justyna Maria
Ma ria Przybytowska
P rzyby{'ows ka Data: 2026.07.22
13:50:05 +02'00'



Zatgcznik do Regulaminu

UPOWAZNIENIE Nr .../2026

Na podstawie:
e art. 34b ust. 3 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1483
ze zm.)
e rozporzadzenia Ministra Finanséw i Gospodarki z dnia 30 marca 2026 r. w sprawie Centralnego

Rejestru Uméw Jednostek Sektora Finansow Publicznych (Dz.U. z 2026 r. poz. 440)

upowazniam

Panig/Pana
(stanowisko), do wykonywania czynnosci Uzytkownika konta Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w
Wabrzeznie (nazwa Jednostki) w systemie teleinformatycznym, w ktérym jest prowadzony Centralny Rejestr

Umoéw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych.

Zakres upowaznienia obejmuje w szczegdlnosci:
1) wprowadzanie danych o umowach do systemu CRU;
2) przygotowanie wpisu do publikacji;
3) aktualizacje danych w przypadku anekséw lub zmian;
4) dokonywanie korekt btednie wprowadzonych informacji;
5) weryfikacje poprawnosci wpisu w CRU;
6) publikowanie danych o umowach w systemie CRU;
Uzytkownik zobowigzany jest do:
1) terminowej realizacji czynnosci;
2) wprowadzania danych rzetelnie i zgodnie z dokumentacjg;
3) korzystania z konta wytgcznie osobiscie;
7) przestrzeganie zasad ochrony danych osobowych (RODO);

8) zachowanie poufnosci danych dostepowych do systemu CRU.

Upowaznienia udziela sie na czas zatrudnienia w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Wabrzeznie i

podlega cofnieciu w kazdym czasie.

(podpis Dyrektora)
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